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Merkezi Sınavla Öğrenci Kabulü İş Akışı 
 

BİRİMİ Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Eğitim-Öğretim  Sorumlusu, Şube Müdürü Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI ÖSYM  
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 2 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Her yıl ÖSYM tarafından gerçekleştirilen öğrenci seçme ve yerleştirme sınavı sonucu ile Üniversitemize 
kayıt yaptırmaya hak kazanan öğrencilerin bilgilerinin Üniversitemiz sistemine aktarılmasına ilişikin 
süreci tanımlar.  
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• ÖSYM tarafından Üniversitemize yerleşen öğrencilerin listesi  
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Öğrenci Kimlik Kartı 
• Öğrenci Belgesi 

 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• ÖSYM Yerleştirme Klavuzu  
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• ÖSYM sınavı yerleştirme sonuçlarının açıklanması sonrasında Üniversitemize yerleşen öğrenci 
bilgileri ÖSYM ‘den Öğrenci Bilgi Sistemi’ne aktarılır,  

• Üniversitemize yerleşen öğrencilerin kayıt işlemleri için hazırlanan ‘’ Kayıt Kılavuzu ‘’ 
Üniversitemiz ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’nın web adresinde ilan edilir,  

• Öğrenciler Üniversitemize iki şekilde kayıt yaptırabilir. E-devlet üzerinden kayıt yapar ve 
Üniversite kaydı tamamlanır,  

• E-kayıt yaptıramayan/yaptırmayan adaylar kayıt duyurusunda yer alan evraklarla ÖİDB ‘ye şahsen 
başvurur,  

• Kayıt işlemi tamamlanan öğrenciye Öğrenci Kimlik Kartı ve Öğrenci Belgesi verilir.  
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
Hatasız ve süresinde tamamlanan merkezi system öğrenci kayıtları 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
ÖİDB: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ö.İ.D.B 

 

1 Gün 

Ö.İ.D.B 

 

Öğrenci’nin e-devlet veya kayıt duyurusunda yer alan 
evraklarla şahsen kayıt yaptırması 

SORUMLU İŞ SÜRECİ 

ÖSYM tarafından Üniversitemize yerleşen öğrenci bilgileri 
ÖSYM ‘den Öğrenci Bilgi Sistemi’ne aktarılması 

  Kayıt Kılavuzu’nun web adresinde ilan edilmesi 

Öğrenciye Öğrenci Kimlik Kartı ve Öğrenci Belgesi 
verilmesi 

DÖKÜMANLAR SÜRE 

Ö.İ.D.B 

 

Ö.İ.D.B 1 Saat 

1 Saat 

1 Gün 

Kayıt Evrakları 
 

Öğrenci Kimlik 
Kartı 

 


